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Цель работы МБУ РЦПИ:

Создание условий для осуществления научно-методического обеспечения процессов выявления, изучения и пропаганды передового педагогического опыта и инноваций в области информационных технологий. Внедрения информационных технологий во все виды и формы образовательной деятельности, трансформация на этой основе существующих и формирование новых образовательных моделей.
Задачи МБУ РЦПИ:

1. Совершенствование  единой образовательной информационной базы муниципального района. 
2. Создание условий для совершенствования профессионализма и педагогического мастерства, формирования информационной культуры педагогов и руководителей образовательных учреждений:

1) Сбор, накопление, обработка, систематизация и распространение педагогической информации.

2) Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров по новым информационным технологиям и педагогическим инновациям.

3) Разработка учебных семинаров по профилю работы центра. 
4) Организация консультативной поддержки на основе использования информационных технологий.

5) Организация курсов повышения квалификации работников образования по новым информационным технологиям и педагогическим инновациям.
3. Формирование банка передового педагогического опыта и организация информационной поддержки педагогов и руководителей ОУ по приоритетным проблемам развития образования.

4. Обеспечение бесперебойной работы компьютерного оборудования, сети Интернет в отделе образования и образовательных учреждениях района.

5. Пополнение районной медиатеки, фонда педагогических, программных и аудиовизуальных средств обучения.
6. Контроль за ведением документации, необходимой при организации информационного пространства образовательного учреждения.   
	 № п/п
	Содержание работ (мероприятия)
	Сроки исполнения
	Ответственные

	Деятельность МБУ РЦПИ отдела образования

	1. 
	Сбор, дополнение  педагогической информации района и создание единой базы данных опыта передовых педагогов района, использующих различные подходы концепции и технологии обучения
	постоянно
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р. 
Муталлапов Ф.Н.
Руководители ОУ

	2. 
	Разработка проекта перспективных и годовых планов; сдача отчетов; выполнение анализа работы РЦПИ
	Еженедельно

Ежемесячно

Ежегодно
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р. 
Муталлапов Ф.Н.


	3. 
	Обеспечение бесперебойной работы электронных почт отдела образования – открытых внешних и закрытой внутренней. Регистрация входящей корреспонденции, подготовка и отправка исходящей. Работа с эл. почтами ОУ района: создание новых, восстановление паролей, предоставление консультаций по настройке.  
	В течение года
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р. 
Муталлапов Ф.Н.


	4. 
	Контроль наличия приказов: о формировании школьного информационного пространства с указанием ответственных лиц; о назначении ответственных за организацию дистанционного обучения в каждой школе; о закреплении материальной ответственности за ноутбук за каждым учителем;
	
	Нургалеев Р.Р.



	5. 
	На основе школьных планов составление муниципального плана проведения дистанционных уроков, телеконференций, вебинаров
	ноябрь
	Нургалеев Р.Р.



	Организации дистанционного обучения организованного в рамках реализации комплекса мер по модернизации общего образования Республики Башкортостан 2012 года

	1. 
	Регистрация на сервере ДО учетных записей по количеству выделенных лицензий
	Ноябрь, декабрь
	Муталлапов Ф.Н.

	2. 
	Распределение и  настройка учетных записей между филиалами базовой школы.
	Ноябрь, декабрь
	Муталлапов Ф.Н.

	3. 
	Осуществление подключения к серверу дистанционного обучения
	Ноябрь, декабрь
	Муталлапов Ф.Н.

	4. 
	Осуществление настройки клиентской  программы системы объединенной коммуникации (lync), электронной почты (@edu02.ru);
	Ноябрь, декабрь
	Муталлапов Ф.Н.

	5. 
	Организация трансляции (и запись) наиболее актуальных уроков на портале дистанционного обучения.
	Ноябрь, декабрь
	Муталлапов Ф.Н.

	Предоставление отчетов

	1. 
	Предоставление отчетов в Правительство РБ, Министерство образования РБ, Администрацию муниципального района, прокуратуру, ТФУ, казначейство района и другие ведомства
	постоянно
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р. 
Муталлапов Ф.Н.


	2. 
	Выполнение статистических отчетов по программе МОРФ: ОШ-1, 83РИК, 76РИК, 1-ДО, Д-7, Д-8 и других 
	Ежегодно: сентябрь, октябрь
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р. 
Муталлапов Ф.Н.

	Конференции, семинары, совещания, секционные занятия. Конкурсы, олимпиады.

	1. 
	Организация учебных семинаров, совещаний для учителей информатики и ИКТ 
	В течение года
	Сотрудники РЦПИ

	2. 
	Подготовка материалов на районное совещание работников образования
	Август


	Сотрудники РЦПИ

	3. 
	Обновление ежегодных публичных докладов о деятельности образовательного учреждения
	сентябрь
	Нургалеев Р.Р.

Руководители ОУ

	4. 
	Организация и проведения секционного занятия учителей информатики и ИКТ в рамках августовского совещания работников образования
	ноябрь
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р. 
Муталлапов Ф.Н.


	5. 
	Техническая поддержка районных мероприятий: составление презентаций, подготовка видеосюжетов, фотосъемка, издание программ, пригласительных. Помощь в разработке презентации на конкурсы: «Учитель года - 2014», «Учитель года башкирского языка и литературы – 2014», «Учитель года русского языка и литературы -2014», республиканский конкурс «Учитель года - 2014». Муниципальные мероприятия.
	В течение года
	Сотрудники РЦПИ

	6. 
	Участие в Вэбинарах
	В течение года
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р.

Методисты ОО

	7. 
	Организация и проведение районного конкурса «Лучший кабинет информатики»
	По плану МОРБ
	Сотрудники РЦПИ

	8. 
	Организация и проведение районного конкурса «Лучший сайт школы»
	По плану МОРБ
	Сотрудники РЦПИ

	9. 
	Организация дистанционных конкурсов, викторин
	по плану МК
	Кулуева Г.С.
Нургалеев Р.Р.

	10. 
	Организация муниципального этапа конкурса «КРИТ-2014», создание комиссии, рассмотрение работ, выявление победителей 
	По плану МОРБ
	Сотрудники РЦПИ

	11. 
	Участие на Республиканском конкурсе по компьютерным технологиям “КРИТ - 2014” 
	По плану МОРБ
	Сотрудники РЦПИ

	12. 
	Участие во Всероссйиских, Республиканских конференциях по информационным технологиям
	В течение года
	Учителя информатики ОУ

	13. 
	Организация и проведение муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников по информатике и ИКТ
	По графику МОРБ
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р. 


	14. 
	Организация электронных викторин
	Январь, февраль
	Нургалеев Р.Р.

	15. 
	Организация районного мероприятия «Школа года - 2014»
	Июль, август
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р.

	Курсы повышения квалификации

	1. 
	Организация и проведение очных курсов повышения квалификации по темам: «Основные знания компьютера в учебном процессе»; «Основы программирования, разбор олимпиадных задач, ЕГЭ»
	В течение года
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р. Рахматуллина Г.Г.



	2. 
	Организация очных курсов повышения квалификации с целью обучения учителей информатики использованию предметных ЭОР в учебном процессе 
	В течение года
	Нургалеев Р.Р.

	3. 
	Обучение учителей школы использованию возможностей сервиса объединенных коммуникаций для проведения дистанционных уроков
	Ноябрь, декабрь
	Нургалеев Р.Р.

Муталлапов Ф.Н.

	4. 
	Участие в курсах повышения квалификации, проводимые ИРО РБ г.Уфа
	В течение года
	Учителя информатики ОУ

	Работа по государственной (итоговой) аттестации выпускников

	1. 
	Работа с программой по созданию базы данных об учащихся, сдающих ЕГЭ, обработка данных, работа с РЦОИ
	Январь-июнь
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р.

Юртбакова В.А.

	2. 
	Участие в обучающих семинарах для организаторов (всех категорий) по вопросам организации и проведения ЕГЭ в 2013-2014 учебном году.
	В течение года по плану МОРБ
	Нургалеев Р.Р.

Юртбакова В.А.

	3. 
	Тиражирование электронных материалов ЕГЭ прошлых лет для подготовки учащихся к ЕГЭ–2014
	в течение года
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р.

	4. 
	Составление списка работников ППЭ (руководители, организаторы) ЕГЭ-2014 по предметам
	март
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р.

Юртбакова В.А.

	5. 
	Организация и проведение экзаменов в формате ЕГЭ-2014
	Май, июнь по графику
	Сотрудники РЦПИ

	6. 
	Выдача свидетельств ЕГЭ-2013
	июнь
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р.

	7. 
	Статистический анализ результатов ЕГЭ-2013 в сравнении с прошлыми годами
	Июнь, июль
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р.

	Выезды

	1. 
	Выезды в образовательные учреждения района с целью: проверки выполнения перехода на лицензионное программное обеспечение или СПО (свободное программное обеспечение); ведения документации; выполнения электронных мониторингов; стопроцентной установки контент фильтрации, использование ноутбуков и другой компьютерной техники учителями школ. Сбор фотоснимков ОУ.  
	В течение года
	Сотрудники РЦПИ

	2. 
	Проверка кабинетов информатики на соответствии с санитарными нормами, сбор актов приемки кабинетов к новому учебному году  
	Август, приемка школ
	Сотрудники РЦПИ

	Работа с кадрами

	1. 
	Сверка и содействие в организации аттестации учителей информатики и ИКТ
	Сентябрь, октябрь
	Абдуллина Л.Р.

Методисты ОО

	2. 
	Методическое обеспечение деятельности педагогических и руководящих работников по самопроектированию содержания, форм и способов повышения квалификации
	постоянно
	Абдуллина Л.Р.



	3. 
	Координация и обслуживание локальной, беспроводной сети отдела образования
	В течение года
	Нургалеев Р.Р.
Муталлапов Ф.Н.

	4. 
	Сотрудничество со СМИ
	В течение года
	Нургалеев Р.Р.

	5. 
	Выпуск информационно-методических бюллетеней, брошюр из передового опыта работы учителей района и города, о педагогах  - ветеранах  ВОВ
	В течение года
	Сотрудники РЦПИ

	6. 
	Обобщение и распространение передового опыта по применению ИКТ в образовательном процессе, в том числе Web-технологий
	В течение года
	Сотрудники РЦПИ

	Работа в сети Интернет

	1. 
	Работа на официальном сайте отдела образования: обновление новостной ленты, разработка и добавление новых разделов, размещение актуальной информации, обновление публичных докладов, ведения блога начальника отдела образования, введение электронной регистрации заявок на устройство в детские сады района
	В течение года
	Нургалеев Р.Р.

	2. 
	Техническая поддержка Интернет сайтов образовательных учреждений на портале системы образования edu02.ru
	В течение года
	Нургалеев Р.Р.

Учителя информатики

	3. 
	Работа с Блогами: Президента Республики Башкортостан, Министра образования Республики Башкортостан, выявление информации касающейся образования в муниципальном районе.
	В течение года
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р.


	4. 
	Работа на официальном сайте для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях
	В течение года
	Муталлапов Ф.Н.

	5. 
	Работа на официальном сайте РФ для размещения информации о размещении заказов 
	В течение года
	Муталлапов Ф.Н.

	6. 
	Работа по ведению проекта «Дневник.ру» (электронные журналы, дневники) в ОУ города и района
	По плану МО РБ
	Сотрудники РЦПИ, ОУ района

	Электронный мониторинг в образовании

	1. 
	Мониторинг фактических показателей в сфере информатизации
	ежеквартальная сдача отчета в сектор информатизации МОРБ
	Нургалеев Р.Р.

Абдуллина Л.Р.

	2. 
	Мониторинг использования электронных образовательных ресурсов
	постоянно
	Сотрудники РЦПИ

	3. 
	Мониторинг ОУ в рамках реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа»
	В течение года
	Абдуллина Л.Р.

Учителя информатики ОУ

	4. 
	Мониторинг количества компьютерной техники в образовательных учреждениях района
	Сентябрь, май
	Нургалеев Р.Р.

	Мониторинги, проводимые ИРО РБ:

	5. 
	Мониторинг педагогических кадров 
	В течение года
	Учителя информатики ОУ

	Работа медиатеки

	1. 
	Пополнение медиатеки новыми ресурсами 
	В течение года
	Сотрудники РЦПИ

	2. 
	Формирование заказа и обновление материальной базы ОУ. Монтаж, ремонт, утилизация компьютерной и оргтехники
	В течение года
	Нургалеев Р.Р.



	3. 
	Создание мультимедийной электронной образовательной библиотеки на муниципальном уровне
	В течение года
	Сотрудники РЦПИ

	4. 
	Архивация, учет и выдача информации на всех видах носителей
	В течение года
	Сотрудники РЦПИ

	5. 
	Сбор и создание каталогов электронных учебников и учебно-методических пособий по информационным технологиям 
	В течение года
	Сотрудники РЦПИ

	6. 
	Совершенствование школьных медиацентров
	В течение года
	Сотрудники РЦПИ, Учителя информатики ОУ

	7. 
	Организация электронного документооборота с медиацентрами всех уровней:

а) с медиацентрами МО РБ, БИРО, РЦОИ;

б) с медиацентрами школ района и города;

в) с медиацентрами соседних районов РБ.
	постоянно
	Сотрудники РЦПИ 

	8. 
	Увеличение процента внедрения СПО (свободное программное обеспечение) - Linux Ubuntu в школах района
	В течение года
	Нургалеев Р.Р.

Учителя информатики ОУ

	Текущая работа

	1. 
	Обновление стендов отдела образования
	еженедельно
	Сотрудники РЦПИ

	2. 
	Отправка информации в Администрацию муниципального района о планируемых мероприятиях 
	ежедневно
	Абдуллина Л.Р.


	3. 
	Выявление сайтов несущие информацию экстремистского характера
	постоянно
	Нургалеев Р.Р.



	4. 
	Анализ сети Интернет во всех ОУ района, совместно с Баймакским РУС 
	постоянно
	Нургалеев Р.Р.



	5. 
	Издание и распростаранение, в виде брошюр, руководств по установке и администрировании новых версий программного обеспечения
	постоянно
	Нургалеев Р.Р.
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