
3-я часть. Настройка почты Линк (для проведения 

Собраний по сети) 

1. Ссылка для первоначального входа на почту: 

https://exchange.edu02.ru/owa (удерживая кнопку Ctrl)  

( Вход обязателен ! надо зайти один раз на почту по данной ссылке, для того 

чтобы бы настроить в дальнейшем Microsoft office Outlook. Почту 

настраивайте на том компьютере где установлена программа Microsoft 

Lync (Линк). Не настраивайте почту Линк на компьютер, где стоит 

школьная почта)  

 

 Перейдя по данной ссылке вы увидите страницу входа в почту (рис. 1). 

 

Рис. 1 

 

https://exchange.edu02.ru/owa


 В поле “Domain/user name” вы вводите свой логин в формате:  

schXX-XX@edu02.ru и соответственно свой пароль и нажимаем “Sign in” (Рис.2). 

 

Рис. 2 

 

При первом запуске почтового ящика появится окно настроек языка и часового пояса 

(рис. 3). Соглашаемся с настройками и нажимаем “Сохранить”. 

 

Рис. 3 

 

 



После входа вы увидите главный интерфейс электронной почты. Почта настроена. 

(Рис. 4). 

 

Рис. 4 

 

Примечание. 

Почта @edu02.ru является внешней почтой. То есть вы можете обмениваться 

письмами с любыми почтовыми сервисами (mail.ru, yandex.ru, bashkortostan.ru, 

gmail.com и т.д.). 

   

На этом первый этап настройки почты через интернет завершается.  

 

 

 

 



2. Настройка почты в Панели управления. 

Нажимаем «Пуск», «Панель управления», «Почта» (в Windows XP нужно 

будет переключиться к классическому виду. Рис. 5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       Рис. 5 

( В Windows 7  нажать вкладку «Категории» и выбрать «Мелкие значки» Рис. 6) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Рис. 6 

Далее выбираем вкладку «Почта», как показано на рис. 7, и открываем двойным 

нажатием левой кнопки мыши. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 Рис. 7 



В появившемся окне выбираем вкладку «учетные записи»  (в windows 7 вкладка 

«Добавить») Рис. 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Рис. 8 

Далее «создать» и кнопку «далее»  Рис. 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 9 

 



Открывается новое окно (Рис. 10), где нужно будет заполнить пустые вкладки: Ваше 

имя – название школы, адрес электронный почты тот же как и в Линке «schXX-

XX@edu02.ru», пароль тот же. Логины и пароли будут прикреплены к письму. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Рис. 10 

Нажимаете далее и почта автоматически будет добавлено, по окончанию выбираете 

«Готово». На этом закончен второй этап настройки Почты Линк. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Настройка Microsoft office Outlook для создания Собрания по 

сети (т.е. в Линке) 

 

Нажимаем «Пуск», находим папку «Microsoft office», выбираем «Microsoft 

office Outlook Электронная почта»          

(На компьютере должен быть установлен Microsoft office 2007 или 2010) 



Открываем программу (перед открытием если спросит пароль, то пароль тот 

же) и выбираем вкладку «Календарь(1)», далее помечаете тот день(2) когда 

вы собираетесь провести собрание, после вкладку «Собрание по сети(3)» Рис. 

11 

 

 

Рис. 11 

Откроется окно(Рис. 12) «Отправки приглашения на собрание», где нужно 

будет указать время-продолжительность собрания, адреса электронных почт 

школ(1), людей, которых вы хотите пригласить. Чуть ниже увидите саму 

ссылку на собрание, по которой участники будут проходить на собрание(2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

              Рис.12 



   Далее нажимаем вкладку «Параметры собрания(1)» и в появившемся окне ставим 

галочку(2), как показано на Рис. 13, нажимаем «Ок(3)» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           Рис.13 

 

Сохраните ссылку в Worde и нажмите «отправить(3)». 

Приглашение разослано! 

 

       Настройки проводить строго в той последовательности, которая описана здесь. 

Все вопросы по подключению к сервисам дистанционного обучения вы можете 

присылать на электронный ящик: fanurik-m@mail.ru  либо можете задать вопрос по 

телефону 2-14-16. Спросить Муталлапова Фанура Нургалеевича (Сотовый: 

89631348001) 
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